Pravidla ochrany osobnych udajov

1 Uvodné ustanovenia
1.1 Ciele a posobnost’ pravidiel ochrany osobnych udajov

Tieto Pravidla ochrany osobnych udajov (d’alej len ,pravidla®) su ako internd bezpecnostnd smernica
vypracované v sulade s ustanoveniami Nariadenia europskeho parlamentu a rady EU 2016/679 z 27. aprila 2016
o ochrane fyzickych osob pri spracivani osobnych idajov a o volnom pohybe takychto udajov (dalej len
,hariadenie o ochrane Udajov) a Zdkonom NR SR ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a zmene a
doplneni niektorych zadkonov (d’alej len ,,zakon o ochrane osobnych udajov®).

Cielom ich vypracovania a pouzivania je stanovenim podmienok a upravenim zasad pri ziskavani a spraciivani
osobnych udajov zabezpecit  ich doslednti ochranu v podmienkach ob¢ianskeho zdruzZenia.

Pravidla st zavdzné pre vsetky osoby, ktoré pre obcianske zdruzenie ako prevadzkovatela informacnych
systémov osobnych tdajov (d’alej len ,,prevadzkovatel*), spracuvaji, alebo mézu prist’ do styku s osobnymi
udajmi fyzickych osob.

1.2 Vymedzenie zakladnych pojmov podl'a zdkona 0 ochrane osobnych tidajov

Osobnymi udajmi st akékol'vek tdaje tykajuce sa identifikovanej fyzickej osoby alebo identifikovatelnej
fyzickej osoby, ktorti mozno identifikovat’ priamo alebo nepriamo, najmé na zéklade vSeobecne pouzitelného
identifikatora, iného identifikatora, ako je napriklad meno, priezvisko, identifikacné Ccislo, lokalizacné
udaje, alebo online identifikator, alebo na zaklade jednej alebo viacerych charakteristik alebo znakov, ktoré
tvoria jej fyzickq, fyziologickl, geneticku, psychicku, mentalnu, ekonomickq, kultirnu alebo socialnu identitu.
Suhlasom dotknutej osoby je akykol'vek vazny a slobodne dany, konkrétny, informovany a jednoznacny prejav
vole dotknutej osoby vo forme vyhlasenia alebo jednozna¢ného potvrdzujuceho tikonu, ktorym dotknuta osoba
vyjadruje stihlas so spractivanim svojich osobnych tdajov.

Spracuvanim osobnych udajov je spracovatel'ska operacia alebo stibor spracovatel'skych operacii s osobnymi
udajmi alebo so sibormi osobnych idajov, najmé ziskavanie, zaznamenavanie, usporaduvanie, Struktirovanie,
uchovavanie, zmena, vyhladavanie, prehliadanie, vyuzivanie, poskytovanie prenosom, Sirenim alebo inym
spdsobom, preskupovanie alebo kombinovanie, obmedzenie, vymazanie, bez ohl'adu na to, ¢i sa vykonava
automatizovanymi prostriedkami alebo neautomatizovanymi prostriedkami.

Obmedzenim spracuvania osobnych udajov je oznaCenie uchovavanych osobnych udajov s cielom obmedzit
ich spractvanie v buducnosti.

Informacnym systémom osobnych udajov je akykol'vek usporiadany stibor osobnych tidajov, ktoré su pristupné
podl'a urcenych kritérii, bez ohl'adu na to, ¢i ide o systém centralizovany, decentralizovany alebo distribuovany
na funkénom zaklade alebo geografickom zaklade.

Porusenim ochrany osobnych udajov je porusenie bezpecnosti, ktoré vedie k ndhodnému alebo nezakonnému
zniCeniu, strate, zmene alebo k neopravnenému poskytnutiu prenaSanych, uchovavanych osobnych udajov alebo
inak spractivanych osobnych udajov, alebo k neopravnenému pristupu k nim.

Dotknutou osobou je kazda fyzicka osoba, ktorej osobné idaje sa spractvaju.

Prevdadzkovatel’om je kazdy, kto sam alebo spolocne s inymi vymedzi ucel a prostriedky spractivania osobnych
udajov a spracuva osobné udaje vo vlastnom mene; prevadzkovatel’ alebo konkrétne poziadavky na jeho uréenie
mozu byt ustanovené v osobitnom predpise alebo medzinarodnej zmluve, ktorou je Slovenska republika
viazand, ak takyto predpis alebo tato zmluva ustanovuje ucel a prostriedky spractivania osobnych tdajov.
Sprostredkovatel’om je kazdy, kto spractiiva osobné tidaje v mene prevadzkovatel’a.

Prijemcom je kazdy, komu sa osobné udaje poskytnu bez ohl'adu na to, ¢i je tretou stranou; za prijemcu sa
nepovazuje organ verejnej moci, ktory spractiva osobné udaje na zaklade osobitného predpisu alebo zmluvy.
Tret’ou stranou je kazdy, kto nie je dotknutou osobou, prevadzkovatel’, sprostredkovatel’ alebo inou fyzickou
osobou, ktora na zaklade poverenia prevadzkovatela alebo sprostredkovatel’a spractiva osobné udaje.
Zodpovednou osobou je osoba uréena prevadzkovatelom alebo sprostredkovatelom, ktord plni tlohy podl'a
zakona o ochrane osobnych tdajov.

Zastupcom je fyzickad osoba alebo pravnicka osoba so sidlom, miestom podnikania, organiza¢nou zlozkou,
prevadzkariiou alebo trvalym pobytom v ¢lenskom $tate, ktort prevadzkovatel’ alebo sprostredkovatel’ pisomne
poveril podl'a § 35 zakona o ochrane osobnych udajov.
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1.3 Vymedzenie odbornych pojmov pouzitych v pravidlach

Akceptacia rizika je rozhodnutie prijat’ urcité riziko.

Aktivum je cokol'vek, o ma pre organizciu hodnotu.

Analyza rizik je proces na pochopenie povodu rizik a zistenie urovne rizik.

Dovernost’ je vlastnost’, na zaklade ktorej informacie nie su spristupiiované a odhalované neautorizovanym
osobam, entitam ani procesom.

Incident informacnej bezpecnosti je jedna alebo viaceré neoCakavané udalosti informacnej bezpecnosti, pri
ktorych je vysoka pravdepodobnost’ kompromitacie aktivit spolocnosti a ohrozenia informacnej bezpecnosti.
Informacna bezpecnost’ je zachovanie dovernosti, integrity a dostupnosti informacii; navyse sa moze tykat’ aj

d’alsi

ch vlastnosti, akymi su autentickost’, sledovatel'nost’, nemoznost’ popriet’ zodpovednost’ a spol'ahlivost’.

Integrita je vlastnost’ zabezpecujlca presnost’ a kompletnost’ aktiv.

Opat

renie je zakrok, ktory vo vztahu k bezpec¢nosti upravuje riziko.

Oprdvnend osoba je osoba, ktord pride do styku s osobnymi tdajmi a ma povinnost’ ich spracuvat’ podla
pokynov prevadzkovatela.

Ofetrovanie rizika je proces vyberu a implementacie opatreni na modifikovanie rizika pri spraciivani a ochrane.
Poskytovatel’om je kazdy, kto poskytne osobné udaje sprostredkovatel’'ovi ku spracovaniu.

2 Prevadzkovatel’

2.1 Charakteristika prevadzkovatel’a

a. Prevadzkovatelom, na podmienky ktorého su tieto pravidla tykajice sa spractivania a S tym suvisiacej

ochrany osobnych tdajov vypracované je obcianske zdruzenie s nazvom Ozivené pamiatky, ktoré sa
identifikuje na zaklade zriadenia, pravnych, organiza¢nych a inych skutocnosti.
(dalej len ,,zdruzenie®).

b. ZdruZenie je mimovladny neziskovy subjekt, ktory vykonava svoju ¢innost’ a pésobnost’
najma na zemi Slovenskej republiky, pricom je pravnickou osobou, ktord ma vlastnu pravnu
subjektivitu.

c. Ciel'om zdruzenia je vykonavat,, zabezpeCovat’ a podporovat aktivity v oblasti umenia, kultiry a Sportu.

2.2

2.3
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2.3.3
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Zakladné identifika¢né idaje 0 prevadzkovatel'ovi st
Ozivené pamiatky Sv. Proroka Eliasa 117/1, 094 14 Se¢ovska Polianka, ICO: 56554851

Zasady spracuvania osobnych udajov

Zdruzenie spractva osobné udaje fyzickych oséb v sulade s platnou legislativou ochrany osobnych
udajov.

Osobné udaje mozno spracuvat’ len zdkonnym sposobom a tak, aby nedoslo k poruseniu zakladnych prav
dotknutej osoby.

Osobné udaje sa mo6zu ziskavat’ len na konkrétne uréeny, vyslovne uvedeny a opravneny ucel a nesmu sa
d’alej spractivat’ sposobom, ktory nie je zluCitel'ny s tymto ucelom; d’alSie spractivanie osobnych tidajov
ak je v sulade s osobitnym predpisom a ak st dodrzané primerané zaruky ochrany prav dotknutej osoby
podl'a zakona o ochrane osobnych dajov sa nepovazuje za nezlucitel'né s povodnym tcéelom.

Spractivané osobné uidaje musia byt primerané, relevantné a obmedzené na nevyhnutny rozsah dany
ucelom, na ktory sa spracuvaju.

Spractivané osobné tidaje musia byt’ spravne a podl'a potreby aktualizované; musia sa prijat’ primerané a
ucinné opatrenia na zabezpeCenie toho, aby sa tie, ktoré si nespravne z hl'adiska Gc¢elov, na ktoré sa
spracuvaju, bez zbyto¢ného odkladu vymazali alebo opravili.

Osobné udaje musia byt uchovavané vo forme, ktora umoznuje identifikaciu dotknutej osoby najneskor
dovtedy, kym je to potrebné na ucel, na ktory sa osobné udaje spractivaji; osobné udaje sa modzu
uchovavat’ dlhsie, ak sa maju spracivat’ vylucne na ucel archivacie, na vedecky ucel, na ucel historického
vyskumu alebo na Statisticky el na zéklade osobitného predpisu a ak st dodrzané primerané zaruky
ochrany prav dotknutej osoby podl'a § 78 ods. 8 zakona o ochrane osobnych udajov.
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2.3.7 Osobné udaje musia byt spractivané sposobom, ktory prostrednictvom primeranych technickych a

organizacnych opatreni zarucuje primerani bezpecnost osobnych udajov vratane ochrany pred
neopravnenym spracivanim osobnych udajov, nezdkonnym spracuvanim osobnych udajov, ndhodnou
stratou osobnych udajov, vymazom osobnych udajov alebo poskodenim osobnych udajov.

2.3.8 Zdruzenie je zodpovedné za dodrziavanie zakladnych zasad spractvania osobnych udajov, za sulad

spracuvania osobnych udajov so zasadami spractivania osobnych udajov a je povinny tento stlad so
zasadami spractivania osobnych udajov na poziadanie Uradu na ochranu osobnych tidajov SR (d’alej len
,»urad na ochranu osobnych udajov*) preukazat’.

2.3.9 Spracuvanie osobnych tdajov je zakonné, ak sa vykonava na zaklade aspon jedného z pravnych zakladov

podl'a zakona o ochrane osobnych tidajov.

2.4 Pravny zaklad spracuvania osobnych udajov

a)
b)

K tomu, aby zdruzenie mohlo ako prevadzkovatel' zdkonnym spésobom spractvat osobné udaje
dotknutych 0s6b, musi mat’ tzv. zdkonné opravnenie, resp. relevantny pravny zaklad.

Blizsia Specifikacia zakonnosti spracuvania osobnych tidajov je uvedena v Zazname o spracovatel'skych
¢innostiach prevadzkovatel'a, ktory zdruzenie vedie, a za ktory je zodpovedné v zmysle platnej legislativy.

2.4.1 Suhlas so spracivanim osobnych udajov

a)
b)

c)
d)

ZdruzZenie je opravnené spractivat’ osobné udaje dotknutej osoby, ak tato vyjadrila suhlas so spraciivanim
osobnych tudajov aspoi na jeden konkrétny tcel.

Sthlas méze byt udeleny aj na viacero vyslovne uvedenych ucelov, ale takym spdsobom, aby dotknuta
osoba mala moznost samostatne prejavit svoju slobodnu volu pre kazdy jednotlivy Ucel uvedeny
Vv sthlase.

Suhlas musi byt’ slobodne dany, informovany, konkrétny a jednoznacny, odliSite'ny od inych vyhlaseni.
Zdruzenie je v8ak povinné hodnoverne akedykol'vek preukazat, ze dotknutd osoba vyjadrila suhlas so
spracuvanim svojich osobnych udajov.

2.4.2 Spracuvanie osobnych udajov na ucely plnenia zmluvy

a)
b)

Na ucely tohto pravneho zékladu je dotknutou osobou zmluvna strana, inicidtor zmluvy, respektive
ucastnik predzmluvného vztahu s prevadzkovatel'om.

Rozsah a spdsoby pouzitia osobnych tdajov pri tomto pravnom zaklade sa riadi osobitnym zakonom alebo
medzinarodnou zmluvou stanoveného ucelu.

2.4.3 Spracuvanie osobnych udajov podl’a osobitného predpisu, alebo medzindarodnej zmluvy

c)
d)

Zdruzenie je pri tomto pravnom zaklade viazané povinnostou spractivat osobné udaje len v rozsahu
a sposobom, ktory tento osobitny predpis, alebo medzinarodna zmluva ustanovuje.

Zdruzenie je opravnené spracuvat’ len tie osobné udaje, ktoré su priamo vymedzené osobitnym predpisom
alebo medzinarodnou zmluvou, alebo také osobné tdaje, ktoré st nevyhnutné na dosiahnutie osobitnym
zakonom alebo medzinarodnou zmluvou stanoveného ucelu.

2.4.4  Spracuvanie osobnych uidajov na ochranu Zivota, zdravia, alebo majetku dotknutej osoby

a)
b)

Pri tomto pravnom zaklade dotknutd osoba alebo ina fyzicka osoba nie je sposobila na udelenie suhlasu
a tento sthlas nie je mozné ziskat” ani od jej blizkej osoby.

ZdruZenie je pri tomto pravnom zaklade povinny vzdy posudzovat’ koliziu zasahu do Zivota, zdravia, alebo
majetku a zasahu do prava na ochranu osobnych tdajov a reSpektovat’ pri tom princip proporcionality.

2.4.5 Spracuvanie osobnych uidajov nevyhnutné na splnenie iilohy vo verejnom zdujme

a)

b)

Zdruzenie je pri tomto pravnom zaklade povinné posudzovat’, ¢i sa osobné udaje spractivaju pri plneni
uloh vo verejnom zaujme, alebo pri vykone verejnej moci zverenej prevadzkovatelovi a rovnako tak
nutnost’ ich spractivania na tieto ucely.

Rozhodnutie o uplatneni tohto pravneho zakladu je na zdruzeni ako prevadzkovatel'ovi.
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2.4.6 Spracuivanie osobnych udajov nevyhnutné na ucel opravnenych zaujmov

a)
b)

2.5
a)
b)

c)

2.6

2.7

b)
c)

d)

2.8

b)

d)

Tento pravny zéklad sa nepouzije v pripadoch, ked’ nad tymito zdujmami prevazuji zdujmy alebo prava
dotknutej osoby vyzadujuce si ochranu osobnych udajov, najma ak je dotknutou osobou diet’a;

Uplatnené opravnené zaujmy zdruZenia alebo tretej strany su zviditeI'nené v zakladnych aj pomocnych
dokumentoch ochrany osobnych tudajov.

Spracuvanie osobitnych kategorii osobnych udajov

V podmienkach zdruZenia sa uplatituje zakaz spracuvania osobitnych kategorii osobnych tdajov.
Osobitnymi kategdriami osobnych tidajov st udaje, ktoré odhal'uju rasovy alebo etnicky pdvod, politické
nazory, nabozensku vieru, filozofické presvedcenie, Clenstvo v odborovych organizaciach, geneticke,
biometrické, udaje tykajice sa zdravia alebo sexualneho Zivota alebo sexualnej orientacie fyzickej osoby.
Zakaz spracivania osobitnych kategérii osobnych udajov neplati v pripadoch uvedenych v zakone
0 ochrane osobnych tdajov.

Skladba informaénych systémov a ucelov spracovania

Spracovatel'ské¢ cCinnosti vykonavané pri spracuvani osobnych udajov na dany ucel Vv informacnych
systémoch zdruZenia st dané obsahom a rozsahom jeho predmetu ¢innosti a su rozpracované v Zazname
0 spracovatel'skych ¢innostiach prevadzkovatel'a a vymenované v prilohe tohto dokumentu.

Urcenie 0s0b na spracivanie osobnych udajov

Osoby sa podla vztahu ku spraciivaniu a ochrane osobnych udajov rozdeluji na osoby poverenim
opravnené spracuvat’ osobné Udaje (d’alej len ,,opravnena osoba“), iné osoby, ktoré mdzu prist’ do styku
S osobnymi udajmi (d’alej len ,,ina osoba®) a sprostredkovatel'ov.

Postavenie, povinnosti a zodpovednost’ 0sob je rozpracovana v internych dokumentoch zdruzenia.
Zdruzenie nie je zo zékona povinné ur¢it’ zodpovedni osobu. Ustanovenia pravidiel o zodpovednej osobe
platia v pripade, ak bude poverena.

K osobnym udajom v informaénych systémoch zdruzenia, mézu mat’ pristup aj iné pravne subjekty ( aj
fyzické osoby), v postaveni sprostredkovatela, tretej strany ¢i prijemcu.

Urcenie a zaradenie aktiv na spraciivanie osobnych udajov

Aktiva pouzivané Vv zdruZeni pri spracuvani osobnych udajov sa delia na fyzické aktiva, informacné aktiva,
softvérové aktiva, sluzby a 'udské zdroje.

Urcenie a zaradenie aktiv na spractvanie osobnych udajov vyplyva z usporiadania a technickych moznosti
zdruzenia a zodpoveda za to Statutarny zastupca zdruZenia.

Podmienky spracuvania osobnych udajov

Zdruzenie zhromazd'uje, uchovava a spractiva osobné udaje dotknutych osdb, ktoré potrebuje na vedenie
personalnej agendy, Guétovné ucely, spravu registratary, vybavovanie ziadosti, staznosti a podnetov, vykon
kontrolnych ¢innosti, zabezpeCenie pravnych a zmluvnych vztahov, zabezpecenie predmetov Cinnosti,
zverejiiovanie a propagaciu, ako aj zabezpecenie prav opravnenych aj dotknutych osob.

Podmienky spractivania osobnych tidajov zahrnujt organizaciu informaénych systémov, ich rozmiestnenie,
popis spracovatel'skych  Cinnosti, spOsoby spractivania, vyuzitie centralnych informacnych
a komunikacnych technologii, ako a zavedenie a pouzivanie nevyhnutnych postupov a pravidiel.

Stanovené postupy a pravidla su detailne rozpracované v dokumentacii ochrany osobnych udajov a st
zavazné pre vSetky opravnené osoby prevadzkovatela, vratane pracovnikov inych organizacii,
vykonavajucich ¢innosti stvisiace so spracuvanim osobnych udajov, k ¢omu ich prevadzkovatel’ zaviaze
pisomnym pravnym aktom.

Nerespektovanie tychto pravidiel zo strany osob definovanych v predchadzajicom odseku je kvalifikované
ako porusenie pracovnych ¢i zmluvnych povinnosti, s nasledkami podl'a platnej legislativy SR.
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4.8

pracovatel’ské operacie

4.1 Cyklus spracovatel’skych operacii

a)

b)

Popis procesu spractivania osobnych udajov od ich ziskania az po nakladanie s tymito osobnymi tidajmi po
naplneni Gcéelu spractvania je v zdruzeni pravidelné vykonavany a upravovany v dokumentacii ochrany
osobnych udajov.

Spracuvanie osobnych udajov zahrnuje ziskavanie, zaznamendvanie, usporaduvanie, Struktirovanie,
uchovavanie, zmenu, vyhl'adavanie, prehliadanie, vyuzivanie, poskytovanie prenosom, $irenim alebo inym
spdsobom, preskupovanie alebo kombinovanie, obmedzenie, vymazanie, bez ohl'adu na to, ¢i sa vykonava
automatizovanymi alebo neautomatizovanymi prostriedkami.

4.2 Ziskavanie osobnych udajov

4.2.1 Ziskavanie osobnych tudajov je vykonanie akychkol'vek operacii prevadzkovatela, ktoré vedu

k nadobudnutiu osobnych tidajov o dotknutej osobe na spracovanie na uréity ucel.

4.2.2 Dotknuta osoba musi byt pre zacatim spractivania vopred obozndmena s podmienkami spractivania

osobnych tudajov. Takéto oboznamenie nie je potrebné, ak prevadzkovatel vie tradu na ochranu
osobnych tdajov preukazat, ze dotknutej osobe boli tieto podmienky zname uz pred zacatim spractivania.

4.2.3 Pri ziskanych osobnych tdajoch musi byt uvedeny zdroj, na zaklade ktorého boli ziskané. To neplati

pokial je tento zdroj zrejmy aj bez explicitného vyjadrenia.

4.2.4 Do informaéného systému prevadzkovatela mozno uvadzat’ len pravdivé osobné udaje. Za nepravdivost

osobnych udajov zodpoveda ten, kto ich do informa¢ného systému prevadzkovatela poskytol.
Prevadzkovatel’ povazuje osobné udaje za pravdivé, pokial’ sa nepreukaze opak.

4.2.5 Prevadzkovatel oznami opravu nespravnych, alebo nepravdivych osobnych tidajov dotknutej osobe

a tomu, komu ich poskytol najneskor do 30 dni. Od oznamenia mozno upustit’, ak tym nie st poruSené
prava dotknutej osoby.

4.2.6 Pri ziskavani osobnych udajov musi byt vzdy zachovana diskrétnost’.

4.3 Pristup k osobnym tudajom

4.3.1.

Pristup k spracivanym osobnym tudajom dotknutych osob je mozny len za ucelom plnenia uréenych
pracovnych povinnosti. Pristup nad uvedeny ramec sa zakazuje.

4.3.2. Ulozené pracovné povinnosti musia byt vzdy v sulade s uUcelom spracuvania osobnych udajov

4.3.3.

vymedzenom a v stlade s legislativnymi normami vztahujicimi sa na dany ucel spractiivania osobnych
udajov, najma so zakonom o ochrane osobnych tdajov.

Pre kazdy ucel spractivania osobnych udajov musi byt’ ur¢ené a zrejmé, ktora osoba takéto spractuvanie
zabezpecuje. Pristup k osobnym udajom maju iba uréené osoby, ktoré spracuvanie osobnych udajov za
danym tGéelom zabezpecuju.

4.3.4. Podmienkou urcenia za osobu opravnenu spracuvat’ osobné udaje dotknutych oséb je jej poucenie o

pravach a zodpovednosti za ochranu osobnych udajov, ktorého sucastou je poucenie o mlcanlivosti
a pokyny pre spractivanie osobnych udajov.

4.3.5. Spristupnenie osobnych tdajov d’al§im osobam schval'uje Zivnostnik.
4.3.6. Pristup k spracuvanym osobnym tidajom nad vymedzeny rdmec sa zakazuje.

4.4 Nakladanie s osobnymi idajmi po splneni ucelu spracivania

44.1

. Po splneni ucelu spractvania su osobné udaje likvidované, alebo archivované a neskor vyrad’ované
v stlade s platnymi internymi predpismi prevadzkovatel'a upravujucimi dobu uloZenia osobnych tdajov.

4.4.2. Likvidiciu osobnych tdajov oznami prevadzkovatel’ dotknutej osobe atomu, kto mu ich poskytol

najneskor do 30 dni od ich likvidacie. Od oznamenia mozno upustit, ak tym neddjde k poruseniu prav
dotknutej osoby.
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4.5 Automatizované spraciuvanie osobnych idajov

45.1 Automatizovanym spracivanim osobnych udajov sa na ucely tychto pravidiel rozumie spractivanie

osobnych udajov prostrednictvom informa¢nych a komunikac¢nych technologii.

45.2 Za automatizovany spdsob spracuvania sa povaZuje aj Ciastoéne automatizované spracuvanie So

zasahom l'udského prvku.

45.3 Dotknuta osoba ma pravo na to, aby sa na nu nevzt'ahovalo rozhodnutie, ktoré je zaloZzené vylucne na

4.6

46.1

4.6.2

automatizovanom spracuvani osobnych tidajov vratane profilovania, a ktoré ma pravne ucinky, ktoré sa
jej tykaju alebo ju obdobne vyznamne ovplyviiuju. Toto sa neuplatni v pripadoch stanovenych zakonom
0 ochrane osobnych tudajov.

Neautomatizované spracuvanie osobnych udajov

Neautomatizovanym spractvanim osobnych udajov sa na ucely tychto pravidiel rozumie spractivanie
osobnych udajov bez pouzitia prvku automatizovaného systému popisanému v bode 4.5 tychto pravidiel
inymi, ako automatizovanymi prostriedkami spractivania, ktoré¢ su sucastou informacného systému
alebo st uréené na spractivanie v informacnom systéme.

Neautomatizované spractivanie osobnych udajov sa vykonava rucne v pisomnej listinnej forme
zaznamov, zoznamov, registrov, kartoték, spisov, dokladov, zmlav, potvrdeni, posudkov, hodnoteni,
rozhodnuti, testov a pod.

4.7 Zaikladné postupy spracuvania osobnych udajov

4.7.1 Sposoby a postupy spractiivania osobnych tidajov musia byt vzdy v sulade s t¢elom spracuvania a pokial

ich osobitné predpisy upravuju aj s nimi.

4.7.2 Ugel a prostriedky spractivania osobnych tidajov stanovuje prevadzkovatel’ pre tie informaéné systémy,

ktoré prevadzkuje, pokial’ tento nie je stanoveny osobitnym predpisom.

4.7.3 Pokial’ je ucel stanoveny osobitnym zakonom, zabezpeCi prevadzkovatel aplikaciu ustanoveni tohto

predpisu do svojich podmienok.

4.7.4 Pred kazdym zaCatim spraciivania musia byt definované skutocnosti ako, identifikacia informacnych

4.7.5

4.7.6

4.7.7

systémov, kde budlil osobné tdaje spracuvané; ucel spracuvania; zoznam spracuvanych udajov; okruh
dotknutych o0s6b; pravny zaklad spractvania; datum zacCatia spractivania; zamestnanci prevadzkovatel’a,
ktori budu osobné idaje spractvat’; kategoriu prijemcov; sposob ziskania osobnych udajov; podmienky
archivacie a likvidacie po odpadnuti icelu spractivania; podmienky poskytnutia, spristupnenia alebo
zverejnenia osobnych udajov; oznalenie tretich krajin alebo medzinarodnych organizacii, ak sa
uskutocniuje ich prenos.

Navrhované postupy spractivania osobnych udajov je prevadzkovatel povinny oznamit zodpovednej
osobe. Zodpovedna osoba nalezite zohl'adni riziko spojené so spracovatel'skymi operaciami, pricom berie
do uvahy povahu, rozsah, kontext a tc¢el spractiivania osobnych udajov ako aj zostladenie postupov
s platnou legislativou a rozhodne otom, ¢i spractvanie je v sulade so zdkonom o ochrane osobnych
udajov.

Bez predchadzajuceho schvalenia spracovatel'skej ¢innosti a uréenia ucelu a prostriedkov spractivania,
mozno spracuvat’ osobné udaje ziskané nahodne, ak tu nie je zamer d’alSieho spracivania v usporiadanom
systéme podla osobitnych kritérii a nie su d’alej automaticky spraciivané. Prevadzkovatel’ tieto idaje
nesmie poskytnit’, spristupnit’ ani zverejnit’.

Spractivanie osobnych tdajov inym spdsobom, ako stanovujt pravidla, sa zakazuje.
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S5 Zabezpecenie prav dotknutych osob

5.1 Urcenie dotknutych osob

5.1.1 Dotknutymi osobami st osoby, ktorych osobné udaje sa spracuvaju, ich okruh je vymedzeny v Zazname
0 spracovatel'skych ¢innostiach prevadzkovatela.

5.1.2 Na pravnom zéklade stanovenom podl'a zakona o ochrane osobnych udajov spractivajii poverené osoby
osobné udaje vsetkych fyzickych osdb, ktoré st v zmysle zdkona dotknutymi osobami. Najméd osob, ktoré
podali Ziadost' o ¢lenstvo, ¢lenov zdruZzenia, osob, ktoré podali st'aznost’ ¢i iny podnet, os6b Ucastniacich sa
pravnych a zmluvnych vzt'ahov, Clenov riadiacich a kontrolnych organov, ucastnikov podujati, navstevnikov
stranok, osdb, ktoré oznamili bezpecnostny incident, osob, ktoré udelili suhlas na pouzivanie ich osobnych
udajov a pod.

5.2 Prava dotknutych os6b

a) ZdruZenie ako prevadzkovatel' je povinné poskytnut’ dotknutej osobe zakonom stanovené informacie
0 spracuvani osobnych udajov ako pri ich ziskavani od dotknutej osoby, tak aj pri ich ziskani od inej osoby.

b) Rozsah informacii je stanoveny v zdkone o ochrane osobnych tidajov a jeho dodrZiavanim zdruzenie plni
svoju informaéni povinnost’.

5.3 Postupy plnenia informaénej povinnosti

5.3.1 Zdruzenie na svojom webovom sidle a V listinnej podobe na verejne pristupnych miestach spristupni
dotknutej osobe zakonom stanovené udaje.

5.3.2 Na ziadost’ dotknutej osoby je prevadzkovatel' povinny poskytnit v osobitnych pripadoch dotknutej
osobe aj d’alSie informacie.

5.3.3 Dotknut4 osoba ma pravo na to, aby zdruZenie bez zbyto¢ného odkladu opravilo nespravne osobné udaje,
ktoré¢ sa jej tykaji. So zretelom na ucel spracuvania osobnych udajov ma dotknutd osoba pravo na
doplnenie netplnych osobnych udajov.

5.3.4 Dotknuta osoba ma pravo na to, aby zdruzenie bez zbyto¢ného odkladu vymazalo osobné udaje, ktoré sa
jej tykaju, a zdruZenie je povinné bez zbyto¢ného odkladu vymazat' alebo obmedzit' osobné tdaje
Vv pripadoch stanovenych zakonom.

5.3.5 Ak je obmedzené spractivanie osobnych tdajov zdruZenie je povinné pred zruSenim obmedzenia
spracuvania osobnych udajov o tom dotknut osobu informovat’.

5.3.6 ZdruZenie je povinné pisomne informovat’ dotknuti osobu o zamietnuti prava na opravu, prava na
vymazanie alebo obmedzenie spracuvania osobnych udajov a o0 dovodoch zamietnutia.

5.3.7 V opravnenych pripadoch je zdruzenie opravnené domahat’ sa preukazania totoznosti dotknutej osoby,
ktora podala ziadost v stvislosti s uplatiiovanim svojich prav.

5.3.8 Zamestnanec zdruzenia, ktorému bola ziadost' dorucend ju postupi urCenej opravnenej osobe, ktora
zabezpeci vybavenie tejto ziadosti v zakonnej lehote.

5.3.9 Urcend opravnena osoba ziadost’ vyhodnoti, pripravi navrh pisomnej informacie pre dotknuta osobu,
zabezpeci preverenie a napravu stavu V zdruzeni, na ktory sa dotknuta osoba stazuje.

5.3.10Agendu o pisomnom vybavovani ziadosti vedie uréena poverena osoba.

5.3.11V osobitnych pripadoch je zdruzenie opravnené uctovat si primerany poplatok za kopiu dokumentu,
ktorym sa Ziadost’ vybavuje.

5.4 Obmedzenie poskytnutia informacii a prav dotknutej osoby

5.4.1 Zdruzenie moéze odlozit' poskytnutie informacii, obmedzit poskytnutie informdcii alebo upustit od
poskytnutia informacii, Gplne alebo ¢iastoéne obmedzit pravo na pristup alebo moze uplne alebo
CiastoCne obmedzit’ povinnost’ informovat’ dotknutu osobu, v pripadoch uvedenych zakonom.

5.4.2 ZdruZenie je povinné pisomne informovat’ dotknuti osobu o zamietnuti prava na pristup alebo obmedzeni
prava na pristup a o dévodoch tohto zamietnutia alebo obmedzenia.

5.4.3 ZdruZenie musi zdokumentovat’ skutkové dovody alebo pravne dovody, na zaklade ktorych sa obmedzilo
pravo na pristup a poskytniit’ ich na poziadanie Uradu na ochranu osobnych tdajov.

5.4.4 AK zdruzenie obmedzi poskytnutie informacii alebo obmedzi pravo dotknutej osoby, je povinné dotknuti
osobu pisomne informovat’ 0 moznosti podania navrhu na zaéatie konania podla § 100 zdkona o ochrane
osobnych udajov, uplatnenia prava na preverenie zakonnosti postupov prevadzkovatela uradom na
ochranu osobnych udajov a 0 moznosti uplatnenia prav dotknutej osoby na int pravnu ochranu.
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Ochrana osobnych udajov

6.1 Zodpovednost’ za bezpecnost’ spracuvania osobnych udajov

6.1.1 ZdruZenie ako prevadzkovatel’ zodpoveda za bezpecnost’ spractivania osobnych idajov tym, Ze ich chrani

pred neopravnenym znienim, poskodenim, stratou, odcudzenim, neopravnenym pristupom,
spristupnenim alebo zverejnenim a pred inymi nepripustnymi spdsobmi spractivania.

6.1.2 Zdruzenie zabezpeCuje rovnaku uroven ochrany osobnych udajov spraciivanych automatizovanymi aj

neautomatizovanymi prostriedkami.

6.1.3 Vedenie zdruzenia stanovi a kontroluje zakladné zasady spractuvania osobnych tdajov automatizovanym

aj manualnym sposobom.

6.1.4 Kazda osoba konajica vramci zdruzenia je povinna oznamit naruSenie bezpecnosti spractvanych

osobnych tdajov.

6.1.5 Kontrolu dodrziavania zavedenych bezpeCnostnych mechanizmov pri praci s pocitacom, aplikaciami,

alebo pocitacovou sietou zabezpeCuje povereny spravca systému.

6.2 Urovne rieSenia bezpec¢nosti

6.2.1 Ciel'om rieSenia bezpecnosti zdruzenia je vytvorit maximalnu ochranu informa¢ného systému pred jeho

moznym narusenim s primeranymi nakladmi.

6.2.2 Bezpecnost informacného systému je rieSena tak, aby rizika, ktorym je vystaveny, boli pomocou

vhodnych opatreni znizené na maximalnu moznu uroven. RieSenie zabezpecuje eliminaciu prevaznej Casti
rizik, v kombinacii s vhodnymi preventivnymi opatreniami esSte pred ich vznikom.

6.2.3 Bezpecnost informa¢ného systému je rieSena na technickej, organiza¢nej a personalnej Grovni.
6.2.4 Technicka tiroven chrani prostredie, v ktorom sa informacny systém prevadzkuje.
6.2.5 Pomocou organizacnych opatreni sa dosiahne vyrazné zvySenie bezpec¢nosti a diferencovaného pristupu k

udajom o0sdb, ktoré ich potrebuju k vykonu svojej ¢innosti.

6.2.6 Personalna uroven zabezpecCuje presné definovanie tkonov, postupov, pravidiel, povinnosti a opravneni

pre osoby, ktoré prichadzaju do styku s osobnymi idajmi.

6.3. Povinnosti pri spracuvani a ochrane osobnych adajov

Zdruzenie ako prevadzkovatel’ je povinné najma:

a)

)
1)

poskytnut’ dotknutej osobe pred dal$im spractivanim osobnych udajov informiciu o inom ucele a dalSie
relevantné informacie, ak ma prevadzkovatel’ v umysle d’alej spractivat’ osobné idaje na iny i¢el ako ten, na ktory
boli ziskané;

poskytnut’ dotknutej osobe informdciu pri ziskavani jej osobnych udajov od inych;

poskytnut’ dotknutej osobe potvrdenie o tom, ¢i sa spraciivajii osobné tidaje, ktoré sa jej tykaju;

poskytnut’ dotknutej osobe informaciu o primeranych zarukach tykajucich sa prenosu podla § 48 ods. 2 az 4
zakona o ochrane osobnych udajov, ak sa osobné udaje prendsaju do tretej krajiny alebo medzinarodnej
organizacii;

poskytnut’ dotknutej osobe jej osobné tidaje, ktoré spracuva;

bez zbyto¢ného odkladu opravit’ nespravne osobné udaje, ktoré sa jej tykaju. So zretelom na tcel spracuvania
osobnych tdajov ma dotknuta osoba pravo na doplnenie netplnych osobnych udajov;

bez zbyto¢ného odkladu vymazat’ osobné udaje, ak dotknuta osoba uplatnila pravo na vymaz;

pravidelne preverovat’ splnenie ucelu spracuvania osobnych udajov za G¢elom ich pripadného vymazu po splneni
ucelu spractivania osobnych udajov;

ak prevadzkovatel' zverejnil osobné udaje aje povinny ich vymazat, je zaroven povinny prijat primerané
bezpecnostné opatrenia vratane technickych opatreni so zretelom na dostupnil technologiu a naklady na ich
vykonanie, za i¢elom informovania ostatnych prevadzkovatel'ov;

obmedzit’ spraciivanie osobnych tdajov, ak dotknutd osoba namieta spravnost’ osobnych udajov,

informovat’ dotknutil osobu pred tym, ako bude obmedzenie spractivania osobnych udajov zrusené;

oznamit prijemcovi opravu osobnych udajov, vymazanie osobnych udajov alebo obmedzenie spractivania
osobnych udajov uskuto¢nené podl'a zakona o ochrane osobnych udajov, ak sa to neukaze ako nemozné alebo si
to nevyzaduje neprimerané usilie;

m) dotknuti osobu vyslovne upozornit’ na prava namietat’ najneskor pri prvej komunikacii s fiou, pricom informacia

0 tomto prave musi byt uvedena jasne a oddelene od akychkol'vek inych informacit;
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n) vykonat vhodné opatrenia na ochranu prav a opravnenych zaujmov dotknutej osoby, a to najméd prava na overenie
rozhodnutia nie automatizovanym sposobom zo strany prevadzkovatel’a, prava vyjadrit’ svoje stanovisko a prava
napadnut’ rozhodnutie;

0) prijat vhodné opatrenia a poskytnit’ dotknutej osobe informacie podla zakona o ochrane osobnych udajov, ktoré
sa tykaju spracuvania jej osobnych udajov, v strucnej, transparentnej, zrozumitelnej a I'ahko dostupnej forme,
formulované jasne, a to najmi pri informaciach urcenych osobitne dietatu. Informacie je povinny poskytnit
v listinnej podobe alebo elektronickej podobe, spravidla v rovnakej podobe, v akej bola podana ziadost’;

p) pred spracuvanim osobnych tdajov zaviest a pocas spractivania osobnych udajov mat zavedenu S$pecificky
navrhnutt ochranu osobnych udajov;

g) zaviest Standardnt ochranu osobnych tdajov;

I pisomne poverit’ svojho zastupcu na tizemi ¢lenského $tatu, ak vykonava spractivanie osobnych udajov dotknutej
osoby, ktora sa nachadza na tizemi Slovenskej republiky;

S) viest’ zdznam o spracovatel'skych ¢innostiach, za ktory je zodpovedny;

t) so zretefom na najnovSie poznatky, na naklady na vykonanie opatreni, na povahu, rozsah, kontext a ucel
spracuvania osobnych tdajov a na rizika s roznou pravdepodobnostou a zdvaznostou pre prava fyzickych osob
primerané technické a organiza¢né opatrenia na zaistenie Grovne bezpec¢nosti primeranej tomuto riziku;

u) zabezpecit, aby fyzicka osoba konajuca za prevadzkovatel'a alebo sprostredkovatel’a, ktora ma pristup k osobnym
udajom, spractivala tieto udaje len na zaklade pokynov prevadzkovatel'a alebo podl'a osobitného predpisu;

V) prijat’ primerané a u¢inné opatrenia a ma povinnost’ vediet’ preukdzat’ sulad spractivania so zakonom, ako aj
ucinnost’ a primeranost’ nim prijatych opatreni na ochranu spractuvanych osobnych tdajov;

w) vytvorit’ také podmienky fungovania nim prevadzkovanych informaénych systémov, ktoré zarudia ochranu
osobnych udajov pred ich poSkodenim, znifenim, stratou, zmenou, neoprdvnenym pristupom, zneuZitim a
spristupnenim, poskytnutim alebo zverejnenim, ako aj pred akymikol'vek inymi nepripustnymi spdsobmi
spracuvania;

X) oznamit’ Giradu na ochranu osobnych dajov porusenie ochrany osobnych udajov do 72 hodin po tom, ako sa
0 iom dozvedel; to neplati, ak nie je pravdepodobné, ze porusenie ochrany osobnych tidajov povedie k riziku pre
prava fyzickej osoby;

y) zdokumentovat’ kazdy pripad poruSenia ochrany osobnych udajov vratane skuto¢nosti spojenych s porusenim
ochrany osobnych tdajov, jeho nasledky a prijaté opatrenia k naprave;

Z) bez zbytoéného odkladu oznamit’ dotknutej osobe porusenie ochrany osobnych udajov, ak takéto poruSenie
ochrany osobnych tdajov méze viest’ k vysokému riziku pre prava fyzickej osoby;

aa) pred spracuvanim osobnych tidajov, ak typ spractivania osobnych udajov, najmé s vyuzitim novych technoldgii a
s ohl'adom na povahu, rozsah, kontext a i¢el spractivania osobnych udajov, moéze viest’ k vysokému riziku pre
prava fyzickych osob, vykonat’ postdenie vplyvu planovanych spracovatel'skych operacii na ochranu osobnych
udajov;

bb)po¢as vykonavania postdenia vplyvu na ochranu osobnych tdajov konzultovat' jednotlivé postupy so
zodpovednou osobou, ak bola uréena;

cc)posudit’, ¢i sa spracivanie osobnych udajov uskutoéfiuje v stlade s posidenim vplyvu na ochranu osobnych
udajov, a to najmé ak doslo k zmene rizika, ktoré¢ predstavuje spracovatel'ska operacia;

dd)s uradom na ochranu osobnych tdajov uskuto¢nit’” konzultaciu pred spractivanim osobnych tudajov, ak je z
posudenia vplyvu na ochranu osobnych udajov, ze spracivanie osobnych udajov povedie k vysokému riziku pre
préava fyzickych osob, ak prevadzkovatel’ neprijme opatrenia na zmiernenie tohto rizika;

ee) pocas konzultacii s iradom na ochranu osobnych udajov je prevadzkovatel’ povinny poskytnit’ uradu informacie;

ff) v pripadoch stanovenych zakonom o ochrane osobnych udajov uréit’ zodpovednti osobu;

gg)zverejnit’ kontaktné tdaje zodpovednej osoby, ak je uréend, a oznamit’ ich uradu na ochranu osobnych udajov;

hh)poskytnat’ zodpovednej osobe pri plneni tloh potrebnt sucinnost’; najmé je povinny jej poskytnt’ prostriedky
potrebné na plnenie tychto uloh a pristup k osobnym udajom a spracovatel'skym operaciam, ako aj zabezpecit
udrziavanie jej odbornych znalosti;

ii) zabezpecdit', aby zodpovedna osoba v stvislosti s plnenim loh nedostavala Ziadne pokyny. Prevadzkovatel’ ju
nesmie odvolat’ alebo postihovat’ za vykon jej tloh;

jJ) 0 prenose, ktory nemozno uskuto¢nit’ podl'a § 48 zakona o ochrane osobnych tdajov a nemozno ani uplatnit’
ziadnu vynimku pre osobitnu situaciu vopred informovat’ trad na ochranu osobnych tdajov;

kk)zachovavat mlc¢anlivost o osobnych tdajoch, ktoré spracuva. Povinnost mlanlivosti trva aj po ukonceni
spracuvania osobnych udajov;

II) poskytntit’ si¢innost’ pri kontrole iradu na ochranu osobnych tidajov.
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7 PorusSenie ochrany osobnych udajov

7.1 Porusenim ochrany osobnych udajov je porusenie bezpecCnosti, ktoré vedie k nadhodnému alebo
nezakonnému zniceniu, strate, zmene alebo k neopravnenému poskytnutiu prenasanych, uchovavanych
osobnych udajov alebo inak spracuvanych osobnych tidajov, alebo k neopravnenému pristupu k nim.

7.2 Situacia, kedy nastane porusenie ochrany osobnych udajov je bezpecnostnym incidentom.

7.3 Zdruzenie ako prevadzkovatel’ je povinné oznamit’ tradu na ochranu osobnych udajov porusenie ochrany
osobnych udajov do 72 hodin po tom, ako sa o flom dozvedel; to neplati, ak nie je pravdepodobné, ze
porusSenie ochrany osobnych udajov povedie k riziku pre prava fyzickej osoby. Ak prevadzkovatel’ nesplni
oznamovaciu povinnost’, musi zmeskanie lehoty zdovodnit'.

7.4 Oznamenie musi obsahovat’ najmé udaje stanovené zakonom o ochrane osobnych tidajov.

7.5 Zdruzenie je povinné poskytnit’ informacie v rozsahu, v akom st mu zname v ¢ase oznamenia; ak v Case
oznamenia nie su prevadzkovatelovi zname vSetky informacie poskytne ich bezodkladne po tom, ¢o sa o
nich dozvie.

7.6 ZdruZenie je povinné zdokumentovat’ kazdy pripad porusenia ochrany osobnych udajov vratane skutoénosti
spojenych s porusenim ochrany osobnych tudajov.

7.7 Zdruzenie je povinné bez zbytoéného odkladu oznamit dotknutej osobe poruSenie ochrany osobnych
udajov, ak takéto porusenie ochrany osobnych tidajov méze viest’ k vysokému riziku pre prava fyzickej
osoby. Ozndmenie musi obsahovat’ jasne a jednoducho formulovany opis povahy poruSenia ochrany
osobnych udajov arovnaké informacie a opatrenia, ktoré tvoria obsah oznamenia uradu na ochranu
osobnych tdajov.

7.8 Oznamenie sa nevyZaduje, ak prevadzkovatel prijal primerané technické a organizatné ochranné opatrenia a
uplatnil ich na osobné idaje, ktorych sa porusenie ochrany osobnych tdajov tyka.

7.9 Ak prevadzkovatel’ eSte porusenie ochrany osobnych tdajov neoznamil dotknutej osobe, Grad na ochranu
osobnych udajov moéze po zvazeni pravdepodobnosti poruSenia ochrany osobnych udajov veduceho k
vysokému riziku pozadovat’, aby tak urobil, alebo méze rozhodnit, Ze je splnena niektora z podmienok
podl’a ktorych sa nevyzaduje ozndmenie.

8 Kontrolna ¢innost’

8.1 Zdruzenie je povinné zabezpecCit' kontrolu dodrziavania zdkonnych ustanoveni a ustanoveni vSeobecne
platnych aj internych predpisov a pokynov pri spractivani a ochrane osobnych udajov.

8.2 Kontrolné ¢innosti st zamerané na dodrZiavanie zasad bezpecnosti spractivanych osobnych tdajov.

8.3 Standardom pre periodické hodnotenie zranitelnosti je pravidelné hodnotenie slabych miest a ohrozeni
informacného systému prevadzkovatel'a identifikovanych podla bezpecnostnej politiky zdruzenia.

8.4 Na kontrolnej ¢innosti sa vo viacerych navzajom previazanych oblastiach spractivania osobnych udajov
podiel’aju vSetky osoby.

8.5 Kontrolnt ¢innost’ spravidla organizuju a aj vykonavaji ur¢ené osoby s vyhotovenim pisomnych zaznamov
o zistenych skuto¢nostiach, nedostatkoch a opatreniach prijatych na ich odstranenie.

8.5 Kontroly sa podl'a doby vykonavania delia na ststavné, pravidelné, neocakavané a opakované. Podla
rozsahu a obsahu na tematické a komplexné.

8.6 Priebeh kontrol, rozsah a obsah st uvedené v aktualne platnych pravnych predpisoch.

8.7 Zdruzenie ako prevadzkovatel je povinné umoznit’ kontrolu tradu na ochranu osobnych udajov v zmysle
ustanoveni zadkona o ochrane osobnych tudajov do Urovne spravcu systému, v rozsahu potrebnom na
vykonanie kontroly.
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9 Dokumentacia ochrany osobnych udajov

9.1 Zaznam o spracovatel’skych ¢innostiach prevadzkovatela

9.1.1 Zdruzenie ako prevadzkovatel’ je povinné viest’ Zaznam o spracovatel'skych ¢innostiach prevadzkovatela,
za ktory je zodpovedny. Tento zaznam musi obsahovat nalezitosti stanovené zakonom o ochrane osobnych
udajov.

9.1.2 Z4znam o spracovatel'skych ¢innostiach prevadzkovatel’a sa vedie v listinnej podobe alebo

elektronickej podobe.

9.1.3 Zdruzenie ako prevadzkovatel” je povinné na poziadanie spristupnit’ Zaznam o spracovatel'skych

¢innostiach prevadzkovatela tradu na ochranu osobnych udajov.

9.1.4 Vypracovanie a vedenie Zaznamu o spracovatel'skych ¢innostiach prevadzkovatel’a sa riadi

metodickym usmernenim tradu.

9.2 Zaznam o kategériach spracovatel’skych ¢innosti sprostredkovatel’a

9.2.1 Sprostredkovatel’ je povinny viest' Zaznam o kategériach spracovatel’skych cinnosti sprostredkovatel’a za
ktory je zodpovedny. Tento zdznam musi obsahovat’ nalezitosti stanovené zdkonom o ochrane osobnych
udajov.

9.2.2 Zaznam o kategoriach spracovatel'skych Cinnosti sprostredkovatela sa vedie v listinnej podobe alebo
elektronickej podobe.

9.2.3 Sprostredkovatel je povinny na poziadanie Zaznam o kategoéridch spracovatel'skych cinnosti
sprostredkovatel’a iradu na ochranu osobnych tdajov.

9.2.4 Vypracovanie a vedenie Zaznamu o kategoriach spracovatel'skych ¢innosti sprostredkovatela sa riadi
metodickym usmernenim tradu.

9.3 Posudenie vplyvu na ochranu osobnych udajov

9.3.1 Ak typ spracuvania osobnych udajov, najmi s vyuZzitim novych technologii a s oh'adom na povahu,
rozsah, kontext a i€el spractivania osobnych udajov, méze viest’ k vysokému riziku pre prava fyzickych
0sOb, prevadzkovatel' je povinny pred spractvanim osobnych udajov vykonat postudenie vplyvu
planovanych spracovatel'skych operacii na ochranu osobnych tdajov.

9.3.2 Zdruzenie ako prevadzkovatel je povinné poCas vykonavania posudenia vplyvu na ochranu osobnych
udajov konzultovat’ jednotlivé postupy so zodpovednou osobou, ak bola uréena.

9.3.3 Posudenie vplyvu na ochranu osobnych tidajov sa vyzaduje najma4, ak ide o pripady stanovené zakonom.

9.3.4 Posudenie vplyvu na ochranu osobnych tidajov obsahuje najmaé:

a) systematicky opis planovanych spracovatel'skych operacii a Gcel spraciivania osobnych udajov vratane
uvedenia pripadného opravneného zaujmu, ktory sleduje prevadzkovatel’;

b) postdenie nutnosti a primeranosti spracovatel'skych operacii vo vztahu k tcelu;

C) posudenie rizika pre prava dotknutej osoby

d) opatrenia na elimindciu rizik vratane zaruk, bezpec¢nostnych opatreni a mechanizmov na zabezpecenie
ochrany osobnych udajov a na preukazanie stiladu so zakonom s prihliadnutim na prava dotknutej osoby a
d’alsich fyzickych osob, ktorych sa to tyka

9.3.5 Pri posudzovani dosahu vykonavanych spracovatel'skych operacii Uirad na ochranu osobnych tdajov
zohl'adiiuje, ¢i sa postupuje v stulade so schvalenym kdédexom spravania podla zakona o ochrane
osobnych udajov alebo certifikatom podl'a zdkona o ochrane osobnych udajov, a to najmé na ucely
posudenia vplyvu na ochranu osobnych udajov.

9.3.6 Zdruzenie ako prevadzkovatel’ je opravnené ziskavat nazory dotknutej osoby alebo organizacie, ktora
zastupuje jej zaujmy, na zamysl'ané spractivanie osobnych udajov.

9.3.7 Zdruzenie ako prevadzkovatel' je povinné posudit’, ¢i sa spraciivanie osobnych tidajov uskutociuje v
sulade s postidenim vplyvu na ochranu osobnych udajov, a to najmé, ak doSlo k zmene rizika, ktoré
predstavuje spracovatel'ska operacia.

9.3.8 Za ucelom naplnenia podmienok pre pouZzitie opravneného zdujmu ako pravneho zékladu pri spracuvani
osobnych udajov vypracuje zdruzenie test proporcionality, priCom pri jeho priprave zohl'adni ustanovenia
legislativy, podmienky spractivania a prava dotknutych osob.
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9.4 Sprostredkovatel’ska zmluva

9.4.1 Spractivanie osobnych tidajov sprostredkovatel'om sa riadi zmluvou alebo inym pravnym tkonom, ktory
zavizuje sprostredkovatela voci prevadzkovatelovi a v ktorom je ustanoveny predmet a doba
spracuvania; povaha a ucel spractivania; zoznam alebo rozsah

9.4.2 Pripravu podkladov a navrh zmluvy vykona osoba, ktorej spracuvanie osobnych udajov

Vv informa¢nom systéme prevadzkovatel'a vyplyva z pracovnych / zmluvnych / povinnosti.

9.5 Evidencia bezpe¢nostnych incidentov

9.5.1 Zdruzenie je povinné¢ zdokumentovat’ kazdy pripad poruSenia ochrany osobnych udajov vratane
skutocnosti spojenych s porusenim ochrany osobnych udajov, jeho nasledky a prijaté opatrenia napravy.

9.5.2 Pri zisteni incidentu musia byt o tomto upovedomeny nadriadeny veduci zamestnanec, Statutarny
zéstupca, zodpovedna osoba, spravca systému.

9.5.3 O kazdom bezpecnostnom incidente musi byt po zisteni spracovany pisomny zaznam.

9.5.4 Zaznam o bezpecnostnom incidente musi obsahovat’ udaje uréené zakonom 0 ochrane osobnych idajov.

9.6 Suhlasy dotknutych 0séb so spracovanim ich osobnych tudajov

9.6.1 V pripade, ze na spractivanie osobnych idajov nie je mozné uplatnit’ ziaden zo zdkonom stanovenych
pravnych zakladov, je mozné spracuvat’ osobné udaje len na zaklade stihlasu dotknutej osoby.

9.6.2 Suhlas dotknutej osoby so spracuvanim svojich osobnych tdajov zabezpecuje a eviduje pre
prevadzkovatel'a osoba, ktorej jeho pouzitie vyplyva z pracovnej naplne.

9.6.3 Spractvanie osobnych udajov je zakonné, ak dotknutd osoba vyjadrila stihlas so spractvanim svojich
osobnych tdajov aspon na jeden konkrétny tcel.

9.6.4 Ak je spractivanie osobnych tidajov zaloZzené na suhlase dotknutej osoby, osoba spractivajuca osobné
udaje na zéklade suhlasu je povinna kedykol'vek vediet’ preukazat, ze dotknuta osoba poskytla sthlas so
spracuvanim svojich osobnych udajov.

9.6.5 Ak dotknuta osoba vyuzije svoje pravo kedykol'vek odvolat’ suhlas so spracovanim osobnych udajov,
ktoré sa jej tykaju, je osoba spractvajuca osobné udaje povinnd zabezpecit ukoncenie ich spractvania, ak
je potrebné oznamenie tejto skutocnosti d’alSim spracovatelom a zaznamenat' tato skutoCnost
v dokumentacii prevadzkovatel’a.

10 Zavereéné ustanovenia

10.1 Pravidla nadobudaju platnost’ a u¢innost’ diiom podpisu Statutdrnym zastupcom zdruzenia.

10.2 S zavéazné pre vSetky osoby ktoré su opravnené spracuvat’ osobné tidaje pre potreby zdruzenia, alebo
mozu prist’ s osobnymi tdajmi do styku.

10.3 Za aktualnost’ pravidiel zodpoveda Statutarny zastupca zdruzenia. V pripade potreby je povinny zabezpecit
ich aktualizaciu.

10.4 Aktualizacia sa vykonava vydanim dodatku alebo prijatim nového dokumentu.

10.5 Za dodrziavanie pravidiel zodpoveda Statutarny zastupca zdruZzenia a nim poverené osoby.

Mgr. art. Marek Valov¢in

Odtlacok peciatky Datum, meno a podpis Statutarneho organu prevadzkovatel'a

Prilohy: 1. Schéma spractvania a ochrany osobnych tidajov
2. Skladba informaénych systémov a tc¢elov spractivania osobnych udajov
3. Prehlad osob pre spracovanie osobnych udajov
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SCHEMA

spracuvania a ochrany osobnych idajov prevadzkovatel’a

Obc¢ianske zdruZenie
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SKLADBA

informaénych systémov a ticelov spractvania osobnych udajov

Informacny systém

Personalna agenda

Uétovné doklady

Sprava registratiary

Kontroly, ziadosti, staZnosti

Pravne a zmluvné vztahy

Obchodna ¢innost’

E-shop

Zaujmova ¢innost’

Zverejiiovanie udajov

Ochrana osobnych udajov

Ucel spracuvania osobnych udajov

Evidencia ziadosti o ¢lenstvo

Evidencia ¢lenov zdruzenia

Evidencia drzitel'ov opravneni

Ucast’ &lenov na podujatiach

Vyuctovanie cestovnych nékladov

Pouzivanie kontaktnych udajov ¢lenov

Ziskanie dotacii na ¢lenov

Spracovanie uctovnych dokladov

Prijem a vydaj hotovosti

Prijimanie a odosielanie listinnych zasielok
Prijimanie a odosielanie elektronickych zasielok
Pouzivanie kontaktnych formularov na webstranke
Monitoring navstev na webstranke

Spréva registratirneho strediska
Vykon kontrolnych alebo dozornych ¢innosti
Vybavovanie ziadosti, podnetov a staznosti
Evidencia subjektov vSeobecnych pravnych vzt'ahov
Evidencia subjektov zmluvnych vzt'ahov
Uplatnenie prav a pravnych narokov

Ponuka sluzieb tovaru - marketingova ¢innost’
Nakup a predaj tovaru

Vybavovanie reklamacii

Registracia zaujemcov o sluzby e-shopu
Evidencia ziadatel'ov o sluzby e-shopu
Vybavenie objednavok e-shopu

Prevadzkovanie webového portalu

Realizacia podujati

Sprostredkovatel'ska ¢innost’

Tvorba projektov a materidlov

Poskytovanie sluZieb

Poskytovanie prispevkov a darov

Zverejnovanie udajov na webovom sidle a v socialnej sieti
Zverejiiovanie udajov v tlaCenych dokumentoch
Propagacia a prezentacia zdruzenia

Poucenia a Skolenia

Uplatnenie prav dotknutych osob

Evidencia bezpecnostnych incidentov
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PREHLAD
0s0b pre spracuvanie osobnych tdajov

Opravnené osoby

p¢ pracovna pozicia informacny systém rozsah
1. |Predseda vSetky G
2. | Povereny ¢len PA,UD,SR,KZS,ZC,PS,ZV,00U A-E
3. |Ind osoba urceny urceny
Sprostredkovatelia
p-¢ oblast’ informacny systém rozsah
1. |IT Vsetky automatizované A
2. |BOzP/PO PMA A-E
3. |PAM/UCT PMA,UD A-E
4, |pzv PzVv A-E
5. |SL zC A-E
Poskytovatelia
p-¢ oblast’ informacny systém rozsah
Legenda
Informacné systémy Obilasti sprostredkovania Rozsah spractivania
PA - Personalna agenda o
UD - Uctovne dpklady PAM - P?rsonf}l's“ka A - ziskavanie, zaznamenavanie, usporadivanie
SR - Sprava registratiry UCT - Uctovnictvo ' B - trukturovanie, uchovavanie, zmena
KZS - Kontroly, Ziadosti a st'aznosti PZV - Pravne a zmluvne veci C - vyhl'adavanie, prehliadanie, vyuZivanie
PZV - Pravne VZt’?h}’ SL - Sluzby - . D - poskytovanie prenosom, $irenim, inym spdsobom
OC - Obchodna ¢innost’ IT - Informacné technologie E - preskupovanie alebo kombinovanie, obmedzenie
ES - E-shop OU - Ochrana udajov F - vymazanie, likvidovanie
ZC - Zaujmova &innost OO0 - Ochrana objektov G - neobmedzeny rozsah
ZV - Zverejhovanie udajov ZV - Zverejfiovanie a propag
OOU - Ochrana osobnych udajov




